Documentacio Necessaria para Pessoa Juridica
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A VALIDACAO DO CERTIFICADO

A etapa de validagao presencial do certificado digital consiste na apresentacdo da documentagao
listada abaixo e na coleta e registro dos dados biométricos (foto e impressoes digitais), Resolucdo 114,
do Comité Gestor da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

v' Parametros para a Coleta Biométrica Facial

A coleta dos dados biométricos trata-se da etapa em que o registro da face e das impressdes digitais
do requerente do certificado digital, bem como dos representantes legais de pessoas juridicas e de
pessoas fisicas incapazes ou relativamente incapazes.

Para que a coleta facial seja registrada de acordo com os parametros normativos estabelecidos pela
RESOLUCAO N° 114, DE 30 DE SETEMBRO DE 2015 do Comité Gestor da ICP-Brasil, é importante
atentar-se aos seguintes pré-requisitos:

1. os olhos devem estar abertos e direcionados a cimera;

2. a expressdo facial deve ser neutra, sem sorriso ou franzimentos;

3. caso seja necessdrio, e para o melhor registro da foto, durante a coleta biométrica facial poderd ser
solicitada a corregdo da postura corporal, o afastamento dos cabelos e a retirada de objetos que possam
obstruir a face, tais como: éculos escuros, chapéus ou bonés;

4. caso utilize 6culos de grau, estes devem ter lentes transparentes, sem reflexo, e a armagdo ndo pode
obstruir parte dos olhos. Caso os éculos ndo obedegcam a esses pardmetros, serd necessdrio retird-los.

Nota: Todo o procedimento de coleta de dados biométricos é assistido e orientado pelo colaborador
responsavel pela identificacao do cliente e validacao do certificado digital.

PESSOAS JURIDICAS

Na validacao presencial de certificados tipo pessoa juridica é necessario a apresentacdo de
documentacgdo relacionada a empresa titular do certificado digital em seu formato original ou cépia
autenticada. Também é necessaria a apresentacao dos documentos das pessoas fisicas (em seu
formato original) que representam legalmente a pessoa juridica em questao.

Documentagdo Pessoa Juridica:

Ato Constitutivo, apresentado de forma completa e devidamente registrado no 6rgao competente.
Caso o Ato Constitutivo que esta em vigor ndo seja a primeira versao do documento, sera necessaria a
apresentacdo da ultima versao com as alteragdes consolidadas, caso contrario, devera ser apresentado
o Ato primitivo/primario e todas as posteriores alteragdes Constitutivas apartadas.

Ata de Eleigdo, apresentada de forma completa e devidamente registrada. l'lC@@N*gﬁﬁNlE

a forma de representacao da pessoa juridica é definida em Ato separad'i Constifuicap ICADCORA
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Comprovante de Inscrigdo e Situacdo Cadastral do CNPJ, impresso do site da Receita Federal do
Brasil, na data da validac¢ado presencial.

Sobre o(s) representante(s) legal(is): Os representantes legais da pessoa juridica serao identificados
conforme clausula de administragcdo/representacao do Ato Constitutivo. Caso, no descritivo da
clausula, cite que a representacdo da pessoa juridica é realizada mediante assinatura conjunta dos
seus representantes legais, haverd a necessidade de que todos os citados comparecam a validacdo
presencial do certificado.

DOCUMENTAGAO POR TIPO DE ENTIDADE

A documentacao de Pessoa Juridica pode variar de acordo com o tipo de entidade, caso esteja em
duvida sobre a documentagdo necessaria, clique aqui

DOCUMENTOS DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)

Todos os documentos relativos a pessoa fisica citados nesta etapa, devem ser apresentados em sua
forma original ou digital. Para documentos fisicos apresentados(ndo sdo aceitas cépias simples ou
autenticadas) ndo sdo aceitos documentos que impecam a identificagdo dos dados informados.
Documentos datados que estejam vencidos ndo serdo aceitos.

De apresentacao obrigatodria:

Documento de identificacdo original, dentre as seguintes opg¢Oes: Carteira de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitacdo, Passaporte, Carteira de Identidade de Estrangeiro. Entende-se como registro
de identidade os documentos oficiais, fisicos ou digitais, conforme admitido pela legislacdo especifica,
emitidos pelas Secretarias de Seguranca Publica bem como os que, por forca de lei, equivalem a
documentos de identidade em todo territério nacional, como por exemplo a OAB, CRC, CRM e etc.

Recomenda-se que o cliente apresente dois documentos de identificacdo diferentes, pois conforme
normativa vigente, caso nao haja suficiente clareza em um dos documentos apresentados, havera a
necessidade de andlise do segundo documento.

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF: Apresentacdo de documento que contenha o registro em questao.
Durante a validacdo presencial, a numeracgdo sera verificada no site da Receita Federal do Brasil pelo
colaborador responsavel pelo atendimento.

Documentacdo solicitada conforme diretrizes estabelecidas pela Resolucdo 151, do Comité Gestor da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

De apresentacdo opcional: PIS, PASEP, CAEPF, Titulo de eleitor. Caso sejam informados no momento
da compra do produto, devem ser apresentados na validagdo presencial agendada.
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REPRESENTACAO DO TITULAR DO CERTIFICADO

A representacdo de pessoas fisicas para a emissao de certificados digitais tipo pessoa fisica apenas
serdo realizadas mediante a apresentacdo de Decisdo Judicial (Interdicdao) ou nos casos de clientes
titulares de certificados digitais que sejam menores de idade.

Nestas situacdes, cabera a apresentacdo da documentacdo citada anteriormente tanto para o
representante (tutor/curador) quanto para o representado (menor/interditado).

Nos casos de interdicdo, serda imprescindivel a apresentacdo de decisdo judicial recente que tenha
nomeado o respectivo tutor ou curador.

Na ocasido da emissdo de certificados para menores de idade entre 16 e 17 anos, ambos (tutor e
menor) devem comparecer na validagdo presencial do certificado digital.

Na validagdo de certificados tipo pessoa fisica ndo sdo aceitas procuracées de nenhum tipo (publica ou
privada), conforme Resolucdo 79, do Comité Gestor da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
ICP-Brasil).

CONECTIVIDADE SOCIAL

Se vocé adquiriu este e-CPF e pretende utiliza-lo no programa Conectividade Social ICP da Caixa
Econdmica Federal, fique atento aos demais documentos necessarios para concluir a emissao do seu
certificado adequadamente.

Empregador Pessoa Fisica: Para empregadores, além dos documentos citados anteriormente,
havera a necessidade de apresentacdo de documentagdo que comprove a numeracao do seu Cadastro
de Atividade Econdmica da Pessoa Fisica (CAEPF), antigo CEI. Este documento deve ser impresso na
mesma data da validacao presencial do certificado digital, preferencialmente do site da Receita
Federal do Brasil.

Pessoa Fisica - Outorgado ou Substabelecido pela Empresa: Para clientes que realizam o papel de
outorgados ou substabelecidos de empresas dentro do sistema da Conectividade Social ICP, seus
certificados digitais devem ser emitidos contendo a numeracdao do seu PIS ou PASEP em sua
composicdo. Para isso, além da documentacao de pessoa fisica citada acima, ele deve apresentar um
dos seguintes documentos: Extrato FGTS; Cartdo Cidadao; Cartao Bolsa Familia ou outro documento
de identificacdo que contenha numeracgdo do PIS/PASEP.

REPRESENTACAO DA PESSOA JURIDICA POR PROCURACAO PUBLICA

E permitido aos representantes legais da pessoa juridica outorgar seus poderes de representacao para
terceiros por meio de procuragdo publica.

O documento devera cumprir as exigéncias previstas pela Resolucdo ifef Gegt
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) I l CERTIFICADORA
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Resumidamente, o Ato Constitutivo da pessoa juridica devera prever a possibilidade de representacao
por procurac¢do, a qual deve ser lavrada por um instrumento publico, por meio de um tabelido de
notas. Em sua descricdo, a procuracdo deve ser explicita, atribuindo poderes de representacdo
perante a ICP Brasil. Este documento tera validade de 90(noventa) dias, contados a partir da data da
sua emissao.

O titular do certificado é responsavel por todos os atos praticados perante a RECEITA, utilizando o
certificado e sua correspondente chave privada pelos titulares dos certificados e-CNP]J.
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