Documentos necessarios/Presenca Obrigatdria

Atencao: E obrigatéria a apresentagido dos documentos originais da pessoa fisica e
originais ou cdpia autenticada da pessoa juridica.

Da empresa
e Registro Comercial, no caso de empresa individual;

e Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em 6rgéo
competente?;
e Documento de elei¢cdo de seus administradores, quando aplicavel;
e Cartao do CNPJ (Impresso do site da Receita Federal no maximo ha 5 dias)? .
Opcional:
e Cadastro Especifico do INSS — CEl

1- Clausula Administrativa: E importante avaliar na clausula que dispde sobre a
administracdo da sociedade, quem € (sao) o(s) responsavel (is) legal (is) por assumir
compromissos e obrigacdo em nome da dela. Se a administracao couber a mais de um
soécio, diretor ou administrador, todos os citados deverdo comparecer no dia da validacao,
munidos de seus respectivos documentos pessoais, listados a seguir para assinatura dos
termos.

2- Consulta Online: Os Contratos Sociais serao consultados de forma online na Junta
Comercial do Estado, em estados onde essa consulta esta disponivel.

Do(s) responsavel (is) legal (ais) cadastrado na Receita Federal
e Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH), Cédula de Identidade ou Carteira de Entidade de
classel;

e Carteira de Identidade de Estrangeiro (CIE)2, se estrangeiro domiciliado no Brasil;

e CPF;

e Comprovante de residéncia ou domicilio, emitido ha no maximo 3 (trés) meses da data de
validagéo presencial3;

¢ Uma foto recente 3x4. Caso o documento de identificacdo apresentado seja recente
(menos de 5 anos de emissao) e possua foto colorida, fica dispensada a apresentacao da
foto 3x4.

e Passaporte vigente. Ressaltamos que, caso o passaporte apresentado tenha mais de 5
anos é necessario apresentar fotografia 3x4

e Carteiras de Classe serdo aceitas cujos 6rgdos emissores permitam a consulta online do
titular.

e CIE - Caso o documento de identificagdo apresentado seja o CIE permanente
e NAO sera aceito CIE Provisorio.

Documentos Opcionais para Pessoa Fisica:
e Titulo de Eleitor; DNL INE

e PIS/PASEP. ] l' CERTIFICADORA
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Comprovante de residéncia/ domicilio: Entendem-se como comprovante de residéncia ou de
domicilio as contas de consumo de concessionarias de servigos publicos (agua, luz e gas),
extratos bancarios, contas de cartdo de crédito vinculado a bancos, contas de telefonia fixa ou
movel (celular).

Procuracdes: N&o sao aceitas procuracdes (publica ou privada) para representacao da Pessoa
Fisica para a emisséo do certificado digital, de acordo com estipulado em resolucdo do Comité
Gestor da ICP-Brasil: item 3.1.1.1, alinea "a", item i do DOC-ICP-05, verséo 3.6.

Presenca obrigatoria: O futuro titular do certificado e-CNPJ (portador do CPF cadastrado na
fase de compra) deve comparecer no Ponto de Validagdo da ONLINE Certificadora munido de
seus documentos pessoais acima listados.
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